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附表2
基隆市114學年度學校辦理校長及教師公開授課
共同備課紀錄表
    教學時間：115/03/17 教學班級：405  教學領域：資訊領域 教學單元：ppt製作
    教 學 者： 張家齡   觀 察 者：陳人豪  觀察前會談時間： 115/03/16  [bookmark: _Hlk211952662]四年級資訊課教案：創意相簿製作
一、 教學目標
知識面：理解數位相簿的概念，認識圖層、裁剪與文字方塊的功能。
技能面：學會插入圖片、調整層級（疊放次序）
情意面：透過分享生活經驗，培養美感設計與敘事能力。
二、 教學重點（依據課本內容）
 設計吸引人的封面（標題、照片裁剪、圖層運用）。
 內頁圖文排列（中英對照、群組化、旋轉物件）。
三、教學流程 ( 1 節課 / 40 分鐘)
時間
教學步驟
活動重點
10"
情境導入
回顧最近的校外教學，展示範例 PPT，詢問學生：「要如何讓照片動起來，變成好玩的故事？」
15"
封面魔法師
1. 插入大標題文字方塊。
2. 插入照片並學習 「裁剪成形狀」 (例如圓形或愛心)。
3. 利用 「疊放次序」 讓文字浮在照片上方。
15"
內頁創意設計
1. 練習 「旋轉」 照片角度，營造活潑感。
2. 學習將照片與文字 「群組化」，方便一起移動。
四、 教學重點
圖層觀念比喻：告訴學生這像是在玩「貼紙」。先貼的在下面，後貼的在上面。如果要換位置，就要用「移到最上層」。
美感引導：提醒學生「字不要太小」、「背景顏色不要讓字看不清楚」，這就是課本提到的「視覺設計」。
群組化技巧：這是本單元最實用的功能，教孩子選取多個物件後按右鍵「群組」，能有效解決排版亂掉的挫折感。
五、 評量指標
完整性：是否包含封面與至少 2 頁內頁。
技術運用：是否成功使用轉場特效與裁剪圖片功能。
創意美感：版面是否整潔，文字與圖片搭配是否合適

六、回饋會談時間和地點：
電腦教室當節下課時間

授課教師簽名：張家齡                    觀課教師簽名：陳人豪
表3
基隆市114學年度學校辦理校長及教師公開授課
觀課紀錄表
	教學班級
	四年五班
	觀課時間
	115/03/17(二) 第三節

	教學領域
	資訊
	教學單元
	[bookmark: _Hlk224646753]簡報製作 校外教學Happy Go

	教學者
	張家齡
	觀察者
	陳人豪

	層
面
	檢核
項目
	檢核重點
	優

良
	普

通
	可改進
	未呈現

	教
師
教
學
	1.清楚呈現教材內容
	1-1 有組織條理呈現教材內容
	Ｖ
	
	
	

	
	
	1-2 清楚講解重要概念、原則或技能
	Ｖ
	
	
	

	
	
	1-3 提供學生適當的實作或練習
	Ｖ
	
	
	

	
	
	1-4 設計引發學生思考與討論的教學情境
	Ｖ
	
	
	

	
	
	1-5 適時歸納學習重點 
	Ｖ
	
	
	

	
	2.運用有效教學技巧
	2-1 引起並維持學生學習動機
	Ｖ
	
	
	

	
	
	2-2 善於變化教學活動或教學方法
	Ｖ
	
	
	

	
	
	2-3 教學活動融入學習策略的指導
	Ｖ
	
	
	

	
	
	2-4 教學活動轉換與銜接能順暢進行
	Ｖ
	
	
	

	
	
	2-5 有效掌握時間分配和教學節奏
	Ｖ
	
	
	

	
	
	2-6 使用有助於學生學習的教學媒材
	Ｖ
	
	
	

	
	3.應用良好溝通技巧
	3-1 口語清晰、音量適中
	Ｖ
	
	
	

	
	
	3-2 運用肢體語言，增進師生互動
	Ｖ
	
	
	

	
	
	3-3 教室走動或眼神能關照多數學生
	Ｖ
	
	
	

	
	4.運用學習評量評估學習成效
	4-1 教學過程中，適時檢視學生學習情形
	Ｖ
	
	
	

	
	
	4-2 學生學習成果達成預期學習目標
	Ｖ
	
	
	

	班
級
經
營
	5.維持良好的班級秩序以促進學習
	5-1維持良好的班級秩序
	Ｖ
	
	
	

	
	
	5-2適時增強學生的良好表現
	Ｖ
	
	
	

	
	
	5-3妥善處理學生不當行為或偶發狀況
	Ｖ
	
	
	

	
	6.營造積極的班級氣氛
	6-1引導學生專注於學習
	Ｖ
	
	
	

	
	
	6-2布置或安排有助學生學習的環境
	Ｖ
	
	
	

	
	
	6-3展現熱忱的教學態度
	Ｖ
	
	
	


(本表為參考格式，學校得視需求修改)
授課教師簽名：  張家齡                      觀課教師簽名：陳人豪


附表4
基隆市114學年度學校辦理校長及教師公開授課
教學自我省思檢核表           
授課教師姓名：張家齡 教學班級：405 教學領域：資訊課
      教學單元名稱：簡報製作 校外教學Happy Go
	  序號
	檢核項目
	優良
	普通
	可改進
	未呈現

	1
	清楚呈現教材內容
	■
	□
	□
	□

	2
	運用有效教學技巧
	■
	□
	□
	□

	3
	應用良好溝通技巧
	■
	□
	□
	□

	4
	運用學習評量評估學習成效
	■
	□
	□
	□

	5
	維持良好的班級秩序以促進學習
	■
	□
	□
	□

	6
	營造積極的班級氣氛
	■
	□
	□
	□

	7
	其他：
	
	□
	□
	□



	◎教學省思：
1.拆解細化操作流程，學生能階段性完成每個小作業。
2.印製講義便於理解整份簡報的全貌及重點，避免見樹不見林。
3.針對理解力較弱孩子，安排動作快的學生擔任小老師個別指導，加深學習印象。


(本表為參考格式，學校得視需求修改)

授課教師簽名：       張家齡                 觀課教師簽名：陳人豪
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